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Работа с дневниками по практике 

В Системе  АИС «Электронный колледж» реализована возможность направлять 

студентов на производственную (учебная)  практику, вести дневники по практике (куратор 

группы, мастер п\о, руководитель практики). Прежде чем направить студентов на практику, 

администратор Системы в колледже заполняет справочник «Предприятия прохождения 

практики», если группа проходит практику на территории колледжа то реестре «Группы» 

ставится галочка в организации  куратором группы или  мастер п\о или  руководителем 

практики, а так же они  делают соответствующие настройки, описанные 

ниже в инструкции . 

 

Направление студентов на практику в реестр «Группы» 

(Ярлык «Группы» на рабочем столе АИС «Электронный колледж») 

Для того чтобы направить студентов на практику, выполните следующие действия: 

а) заполните справочник «Предприятия прохождения практики» (заполняет 

администратор); 

б) в  реестре «Группы» выберите нужную группу, нажмите кнопку «Изменить»; 
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в) в окне реестра «Группы выберите вкладку «Практика».

 

Реестр «Группы»: Редактирование  вкладки «Практика» 

Примечания 

1 В поле «Период» подтягиваются учебные периоды, которые проставлены у группы 

на вкладке «Курсы обучения». 

2 По умолчанию выводится текущий учебный период. 

3 Дата должна попадать в интервал учебного периода. 

4 Если в фильтре не выбран ни один из периодов, выводятся все практики. 

Для создания записи о практике нажмите кнопку «Добавить», откроется окно: 

 в поле «Дата начала» и «Дата окончания» введите даты периода прохождения 

практики; 

 в поле «Предприятие» укажите предприятие, на котором будет проходить 

практика; 

 в строке «В организации» установите «флажок», если студент будет проходить 

практику в учебной организации, в таком случае, поле «Предприятие» станет не 

активным; 

 в поле «Вид практики» выберите значение вида практики во встроенном 

справочнике «Практики». Во встроенном справочнике значения отобразятся в 
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том случае, если группа указана в учебном плане и в нем для группы добавлена 

практика; 

 в поле «Руководитель» выберите значение из выпадающего списка; 

Нажмите кнопку «Сохранить». 

 

Окно «Добавление предприятия для практики» 

После ввода данных во вкладке «Практика» появится запись о практике. 

Выберите запись с практикой, нажмите кнопку «Изменить», откроется окно: 

 

Окно «Редактирование практики» 
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 в верхнем блоке содержится информация, введенная при создании записи о 

практике; 

 в нижнем блоке отображаются записи с ФИО студентов, направленных на 

практику. 

Примечание – После добавления предприятия должно появиться сообщение о 

необходимости переформировать расписание. Это нужно, чтобы напомнить пользователю о 

внесении изменений, связанных с практикой студента, в расписание занятий. 

 

Предложение по добавлению практики 

После добавления предприятия и указания сроков практики, следует направить 

студентов на это предприятие. Для этого нажмите кнопку «Добавить» в части окна 

«Направленные студенты». Откроется окно со списком группы, для которой добавляется 

практика. 

 

Окно «Студенты групп» 
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В этом окне выделите фамилии студентов, которых нужно направить на практику, 

затем нажмите на кнопку «Выбрать». ФИО выбранных студентов отобразятся в части окна 

«Направленные студенты». 

Таким образом, мы направили студентов в предприятие для прохождения практики. 

Теперь в реестре «Производственная практика» появится запись о том, что группа 

направлена на практику в предприятие. 

 

Чтобы удалить практику, выделите ее и нажмите кнопку «Удалить», откроется окно . 

 

 Окно подтверждения действия 

Нажмите на кнопку «Да», чтобы удалить запись о практике, или кнопку «Нет», чтобы 

вернуться на вкладку «Практика» без удаления записи. 

Примечание – При удалении практики осуществляется проверка наличия оценок в 

журналах практических/теоретических занятий. Если отметки посещаемости проставлены в 

журналах, откроется информационное сообщение: «Внимание! Для удаления практики 

необходимо предварительно удалить оценки, отметки о посещаемости из журналов 

практических, теоретических занятий». Нажмите кнопку «ОК», произойдет переход к окну 

«Группа: Редактирование», запись на вкладке «Практика» удалена не будет. 

Реализована кнопка «Сформировать расписание», нажатие на которую открывает 

окно формирования расписания практики. Выберите запись с практикой и нажмите на 

кнопку. Откроется окно  

 

Окно «Формирование расписания практики» 

Заполните поля: 
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 «Дата начала» и «Дата окончания» – выберите диапазон дат практики с помощью 

календаря или введите вручную; 

 «Количество занятий в день» – введите значение вручную; 

Примечание – Если введенное количество часов не соответствует значению в 

учебном плане, отобразится информационное сообщение . 

 

 Окно информационного сообщения 

 «Начинать занятия по практике с» – выберите значение из выпадающего списка; 

 «Аудитория» – поле активно при прохождении организации в текущей 

организации и заполняется выбором из соответствующего справочника. 

Нажмите на кнопку «Сохранить». Сформируются занятия в Расписании занятий на 

указанные даты.  

 
Заполнение дневника по практике 

В реестр «Дневники по практике» входим как куратор группы, мастер п\о, 

руководитель практики (Меню/Реестр/Группы). 

 

Выбираем группу нажав клавишу «изменить» или двойным щелчком мыши. 
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Отразится список  студентов. 

 

Список студентов практики 

В этом окне мы можем назначить индивидуальное задание практиканту, 

просмотреть его дневник по практике, прокомментировать каждую запись в дневнике, 

принять его или отправить на доработку. Уведомление обо всех изменениях в дневнике по 

практике отображаются в личных кабинетах пользователей. 

Для того чтобы назначить индивидуальное задание студенту, выберите его из 

списка и нажмите на кнопку «Индивидуальное задание». Откроется окно, в котором введите 

текст задания и сохраните его. Чтобы изменить задание, выберите студента из списка и 

нажмите кнопку «Индивидуальное задание». Откроется окно со старым текстом, который 

можно отредактировать. 

 

Индивидуальное задание: Добавление/ Редактирование 
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Для работы с дневником по практике студента выберите студента из списка и 

нажмите кнопку «Дневник. 

 

Дневник по практике студента 

Откроется окно, содержащее информацию о студенте, его группе и предприятии 

прохождения практики. А также заполненные записи. Записи должен заполнять сам 

практикант из своего личного кабинета. 

Для добавления записи нажмите кнопку «Добавить», для изменения – кнопку 

«Изменить», для удаления – кнопку «Удалить». Чтобы добавить комментарий к записи, 

выделите ее и нажмите на кнопку «Добавить комментарий», откроется окно, в котором 

можно ввести . 

 

Дневник практики: Добавление комментария 

Если дневник заполнен верно, то его можно принять. Для этого нажмите кнопку 

«Принять». Если по каким-либо причинам дневник заполнен не корректно, то его можно 

отправить на доработку, нажав на кнопку «Отправить на доработку». 

Обо всех манипуляциях с дневником студент будет оповещен. 
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Технология работы  студента с Дневником по практике в АИС 
«Электронный колледж» 

Студент заходит в свой электронный дневник (спо.образование33.рф), вкладка 

«Практика». Данный раздел состоит из двух вкладок: «Практика» и «Дневник практики». 

Практика 

При нажатии на вкладку «Практика» откроется окно (Ошибка! Источник ссылки не 

найден.9), информация в котором представлена в виде таблицы. Таблица состоит из 

следующих граф: 

 «Дата прохождения» – указывается дата прохождения практики; 

 «Место прохождения» – указывается место прохождения практики; 

 «Руководитель» – указывается руководитель практики; 

 «Индивидуальное задание» – указывается задание, добавленное в реестре 

«Дневники по практике». 

 

Вкладка «Практика» 

Дневник практики 

На вкладке «Дневник практике» студентом заполняется дневник практики .В верхней 

части окна отображается следующая информация: 

 статус дневника; 

 номер группы; 

 отделение; 

 предприятие прохождения практики; 

 специальность; 

 руководитель практики; 

 дата прохождения практики. 



10 
 

 

 Вкладка «Дневник практики» 

Добавление записи в дневник практики 

Для добавления записи: 

г) нажмите кнопку «Добавить запись», отобразится поле «Дата»; 

д) введите дату, для которой необходимо добавить запись; 

е) нажмите кнопку «Добавить»; 

ж) в графе «Дата» появится введенная дата; 

з) для добавления информации в графу «Содержание работ» нажмите на 

пиктограмму ; 

и) с клавиатуры введите содержание работы; 

к) для сохранения нажмите на «флажок», для отмены сохранения нажмите на 

пиктограмму возврата назад; 

л) на вкладке «Дневник практики» появится запись . 

Для удаления записи нажмите на пиктограмму . 

1.1.1 Отправка дневника практики на проверку 

Для отправки дневника на проверку нажмите кнопку «Отправить на проверку» 

, откроется окно.  

                             

 

                                              Системное сообщение 
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Для отправки дневника нажмите кнопку «Да», для отмены отправки нажмите кнопку 

«Нет». В верхней части окна отобразится статус дневника «На рассмотрении». 

Примечание – Если преподаватель изменит статус дневника, то статус изменится и 

в личном кабинете студента Таблица 1. 

Таблица 1 – Соответствие статусов преподавателя и студента 

Статус у преподавателя Статус у студента 

В работе Не пройдена 

На проверке На рассмотрении 

На доработку На доработке 

Принят Принято 

 

После заполнения студентом дневника по практике куратор группы, мастер п\о, 

руководитель практики, в системе увидит  содержание работы и может написать  

комментарий, принять или отправить на доработку дневник по практике. 

 

 


